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INDICACIONES OPERATIVAS DE MANEJO DEL CAMPUS

PHLSO

Guia Inicial del Camﬁus PA

La Guia del Campus Virtual

El Campus es de uso facil e intuitivo. Sus menues, totalmente en castellano, permiten aprender
muy rapidamente todo lo necesario para utilizar los diversos recursos que brinda.

Para ingresar al Campus necesitard el nombre de usuario y la clave que le hemos enviado por
correo electrénico. Recomendamos guardar estos datos en un lugar seguro, evitando que
accedan a los mismos otras personas.

Siga los pasos que detallamos a continuacién:
PRIMER PASO - INICIAR SESION

e Nos conectamos a Internet desde cualquier computadora con el navegador que utilizamos
(Google Chrome, Mozilla Firefox, etc.). Tratemos de evitar el uso del Microsoft Explorer, ya que
la plataforma suele presentar problemas con este navegador.

¢ Una vez conectados a Internet, tipeamos la direccidn del campus virtual:

Instituto de Educacion Superior N° 819 [Validacion de usuario] (infd.edu.ar)

e Es posible que el navegador complete la direccion de manera automatica.
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https://isfd819-chu.infd.edu.ar/aula/acceso.cgi

Inmediatamente aparecera la pagina de ingreso al Campus. Alli deberemos ingresar nuestro

nombre de usuario y la clave que hemos recibido previamente en nuestro correo. Si no se
recibid, debemos buscarlo en la carpeta de correos no deseados (SPAM).

v' Escribimos el nombre de usuario en la casilla Usuario.

<\

Escribimos la contrasefia o clave en la casilla Clave.

v" En ambos casos todo en minusculas, sin espacios, tildes (acentos) ni signos

especiales. Tampoco la letra f. Es indispensable
escribir el usuario
v la clave todo en
mintscula, sin
espacios ni tildes.

I

v" Con el botdn Ingresar pasamos al Escritorio.

v" Si no recordamos nuestros datos de acceso, debemos hacer
clic donde dice ¢ Olvidaste tus datos?

v' Aparecerd entonces una pantalla flotante Ilamada
“Recordatorio de Datos”.

v Esta pantalla nos provee un formulario para recibir nuestros | Bresen e Ingresar

datos de acceso por correo electrénico. S

Instituto de Educacion Superior N° 819

& instauto de Educacién Superior N* 819 [Recuperacion de cuenta) - Personak...

™) httpsy/isfd819-chu.infd.edu.ar/aula/recardatorio.cgi?

Ingreso al RECUPERACION DE CUENTA e
Camp

virtual

Ingresa ol dato que recuerdes
_ =2 _
No soy un robot

ACEPTAR

Si no recordds los datos requeridos, podés soliciarios ol administrodor de la plataforma

Si olvidamos la contraseiia, entonces hacemos clic donde dice “Seleccionar” y elegimos la
opcion “ID de usuario”. Luego colocamos nuestro usuario en el cuadro contiguo.

Si, en cambio, olvidamos nuestro usuario, entonces hacemos clic donde dice “Seleccionar” y
elegimos la opcién “email”. En el cuadro contiguo colocaremos entonces nuestra direccion de
correo electroénico.




El usuario y una nueva clave se remitirdn automaticamente a la direccidon de correo que estd
registrada en el campus y se mostrara la siguiente pantalla:

Instituto de Educacion Superior N° 819

® instituto de Educacion Superior N* 819 [Recuperacién de cuenta) - Personst...

) https://isfd819-chuinfd.edu.ar/aula/rec
lngreso al RECUPERACION DE CUENTA
Camp

Estimado usuario:
virtual

Si el dato ingresado es vilido, las instrucciones para la recuperacién de
cuenta se enviaran a tu direccion de correo

Ingresar

fatoa?

Estas instrucciones son vélidas durante las proximas 8 horas; asegirate de
chequear tu correo pronto

Si no lo recibes, prueba seleccionando otro dato indicado (usuario o email) y
vuelve a intentarlo, o bien, comunicate con el administrador

Gracias por utilizar el servicio de recuperacion de cuenta de:
Instituto de Educacion Superior N* 819

SEGUNDO PASO - EL ESCRITORIO

Una vez ingresados usuario y clave, hacemos clic en Ingresar y accedemos al Escritorio del
Campus del IES 819.
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El escritorio esta organizado en varias areas:

1 - El Cabezal esta siempre visible en el Campus. Contiene los datos generales del Instituto.
2 - La identificacion del usuario.

3 - El acceso a aulas (incluye un buscador de aulas para usuarios con muchas aulas).




4 - El listado de sucesos recientes (mensajes, noticias, intervenciones en foros, materiales
publicados, etc.).

5 - Los mensajes no leidos.

6 - Un cuadro de Opciones de Administracidn (solo para administradores de aulas).
Identificacion del usuario: Y
La placa de identificacion de usuario tiene sélo la fotografia del alumno. ey, ﬁ
En el caso de los docentes, alli esta también el acceso a la Administracién de sus aulas. 3 & Administracién

Acceso a aulas

Q Buscar Ver: Todas v | Orden: Ultimoacceso v

>\
b
2022 - Sar - Prim 3° Educacion y
TIC

De Octubre, 15:15Hs

2022 - RM - Prim 1° Pedagogia 90 - Biblioteca

8 De Octubre, 15:03 Hs 6 De Octubre, 20:41 Hs

2022 - Sar - TSGPA 1° Nutricion 2022 - Sar - Fis 3° Prod. de 2022 - Sar - Prim 1° Lectura y
Animal Textos Didacticos en Fisica Esc. Académica

3 De Octubre, 21:33 Hs 3 De Octubre, 18:58 Hs

La ventana de acceso a aulas tiene un cuadro con todas las aulas del Campus en las que esta de
alta cada usuario. Se accede al aula deseada haciendo clic en el nombre de la misma. En la
parte superior hay un buscador de aulas, un cuadro que permite ver todas las aulas o
solamente las favoritas, y un cuadro que permite seleccionar el orden en que se muestran las
aulas. En las aulas que tienen clases publicadas se muestra un indicador del avance en las
clases y un enlace que permite retomarar la clase donde se dejd.

Sucesos recientes:

Esta es una de las ventanas importantes.

Sucesos recientes

Aqui aparecen todas las novedades ocurridas en las aulas y salas en === 2

las que estd de alta el alumno, en los ultimos 30 dias. B v

- Hace 8 dias &9

Se puede acceder a cualquiera de los sucesos mostrados en la L

ventana, haciendo clic sobre el mismo.




Mensajes no leidos

I Aulas [} Poriafolio

(3 Mensajes no leidos

Aunque en la ventana de Sucesos Recientes aparecen los mensajes, el Escritorio cuenta con
una ventana especial para mensajes no leidos.

Enlace para regresar al escritorio

En todas las paginas, en la barra superior se encuentran dos enlaces para regresar al Escritorio:
el logo y la palabra “Aulas”. Haciendo clic en cualquiera de estos elementos, se regresa al
escritorio.
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Instituto de Educacion Superior N° 819

Aulas

Perfil del usuario

Haciendo clic en la imagen del usuario, se abre un menu que
permite cerrar la sesiéon (Salir). Haciendo clic en “Perfil y

Perfil y preferencias <:|

Educativa Mobile

preferencias” se accede a dos pestafas. En la pestafia Preferencias
se pueden configurar la forma en que la plataforma mostrara los

Ayuda contenidos no leidos y los avisos que envia la plataforma.

Contactar al administrador

Salir

perfil preferencias

idioma preferido Espafiol (Vos) v

zona horaria

resaltar contenidos no leidos

Para las aulas que envian avisos:

recibir avisos de noticias

recibir avisos de foros

America, Argentina, Buenos Alres

desde el Ultimo acceso v

v

Temas e intervenciones v

guardar




En la pestafia Perfil se pueden cambiar los datos de perfil: contrasefia de acceso, fotografia,
correo electrénico y datos personales. Es posible indicarle a la plataforma si el resto de los
usuario podrdn ver los datos personales del usuario.

perfil preferencias

wsUaTio promero

b pablo Sergio
apellido
Romero
clave  Conservar clave

fotografia m

=

paserromero@gmail.com

& mantenar

cambiar | Selectona archive | Mingun archivo seleccionado

eliminar

# Mostrar los siguientes datos al resto de los usuarios

email

fecha nac

direccion
teléfono fijo
tebéfono mdvil @

localidad

provncia

Menu de las aulas

Este es el ingreso de un aula. Cada aula tiene una “portada” que la identifica. Las aulas pueden
tener mas o menos secciones en el menu de la izquierda. Veremos una breve descripcion de
cada una.

« c it sk0819-chuinkd.edu.a/autindexcg A )
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2022 - RM - Prim 1° Didéctica Gral.

Noticlas 2

Didéactica General




Presentacion: Espacio de presentacién de la materia.

Clases: Cada docente publica sus explicaciones, actividades y desarrolla los temas.
Noticias: El profesor informa a los participantes sobre novedades del cursado.
Archivos: Documentos necesarios para la materia.

Sitios: Paginas web de interés de la materia.

El correo interno del Campus tiene dos secciones:

= Contactos: Para escribir mensajes.
<+ Mensajeria interna: Para leer los mensajes recibidos o enviados, y contestarlos.

Foros: Espacios colectivos de debate e intercambio. Anuncios: Permite visualizar anuncios del
docente.

~ O %] https:/fisfd819-chu.infd.edu.ar/aula/index.cgi?id_curso=83

Instituio de Educacién Superior N® 810

Aulas > 2022 - RM - Prim 1° Didactica Gral. w

m Inicio

\;l Presentacion
@ Clases

[E5] Noticias

@ Calificaciones
\':} Documentos
5) Sitios

&8 Contactos
A4 Mensajeria interna
Qg Foros

E Wikis

Q Buscar




Sucesos recientes

Noticias 2

Didactica General

DIDACTICA

gen_e'ca[

Sucesos recientes

ha publicado la noticia Sobre las secuencias didactica... 21:22hs

Muestra los eventos sucedidos en el aula en los uUltimos 30 dias, a los que el usuario no ha
accedido. Se puede acceder directamente a cada suceso, haciendo clic en su nombre.

Mensajeria Interna
La plataforma cuenta con dos items del menu para la mensajeria (correo).

El Menu Contactos permite seleccionar los usuarios a quienes se les va a enviar un correo. Los
usuarios estan clasificados segun su perfil. Asi encontraremos grupos de Alumnos, Docentes,
Bedeles, Directivos, etc. Por ej. para enviar un correo al administrador de la plataforma se
deberd seleccionar al mismo en el perfil Facilitador. Luego se debe hacer clic en el botén
Redactar. Se pueden seleccionar multiples usuarios.
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Al presionar el botdn Redactar se abrird una ventana que permite colocar el asunto del que
trata el mensaje y el texto del mensaje. Ademas, haciendo clic en el botén Agregar, permite
adjuntar archivos al mensaje (por ejemplo para entregar un trabajo o una devolucién). El
asunto es obligatorio, por lo que es aconsejable completarlo al final, para evitar enviar
mensajes incompletos. El mensaje se enviara haciendo clic en el botén “enviar mensajes”

Instituto de Educacidn Superior N* 819 I Aulas |} Portafolio % Mensajes no leidos

Aulas 90-Sala de Estudiantes w
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B} inicio Contactos

[ Presentacién

- 2 oo e (AT

Noticias

) Documentos o
Mensajeria grupal a usuarios seleccionados.

& sitios

Para 1 usuario seleccionado
&3 Contactos

asunto  SOLICITUD DE ALTA EN AULA
&3 Mensajeria interna

Mewde B 7T u s A-HE- ZE & &
£ Foros Podefecto v = = = = O T Z & ¥ m @
E] wikis -
Buen dia Profesor, necesito por favor se me incluya en el aula Bedelfa Sarmiento, para tener
Q Buscar acceso y comunicacin con mi Bedel.

Muchas gracias.

Valentina...!l!

Adjuntos

®

Arrastre y suelte aqui su archivo, o busquelo

(@© Permitido hasta: 30 MB

Enviar Mensaje




El Meni Mensajeria interna permite leer los correos recibidos.
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G} inicio Mensajeria interna
) Presentacién —
= Orden por defecto: | Cambiar | Etiquetas: administrar 0% de 300 MB:
Noticias
Recibidos | Enviados | Papelera
¢ Documentos
& sitios Q, buscar Orden: fecha &

I 3 Mensajeria interma I [ AnaClara Marquez RE: HABILITACION DE AULA 161022
) Foros [] Aravena Gabriela Tamara Faltante de materia 051022
B wikis [ AnaClara Marquez HABILITAR 041022
@ B [[J Jessica Irene Andrade aulas 031022

[J Jessica Irene Andrade Aula de Construccién ciudadana 021022
] Mirta Gabriela Soto RE: INFORMACION DE ACCESO 01-10:22
[J Romina Valeria Inzaurraga PLATAFORMA 300022
[[] Cristian Damian Benitez Materias 20-0022

Presenta tres pestafas. La que aparece por omision es la de correos recibidos. Ademads se tiene
la pestafia de correos enviados y la Papelera.

Para leer un mensaje hay que hacer clic en el mismo, dentro del listado de mensajes.

Instituto de Educacién Superior N° 819 I Aulas () Portafolio Mensajes no leidos
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WEB  ARGENTINA  MAPA  [OMLIZTILTYE=

0} tnicio Mensajeria interna > Mensaje
[ Presentacion

=D
Noticias

> Documentos

RE: aulas [ 5des |
& sitios

P Aviel Ceferino Marin
&3 Contactos el 200022 21:20

para ¥Beatriz Borques
£ Mensajeria interna

Estimada ya se encuentra habilitada el Aula Historia y Politica de la Educacién Argentina.

) Foros

Saludos cordiales.
B wikis

Prof. Ariel Marin
Q Buscar

— Mensaje Original —
de: Beatriz Borques

Para: Ariel Ceferino Marin
Fecha: 2022-09-20 21:21:57
asunto: aulas

Hola, buenas tardes! Queria consultarle si debo realizar alguna accion para tener mas aulas habilitadas, por ejemplo Historia de la
Educacion de 2° afio.

Saludos

Red de Nodos de Institutos Superiores.

@ oo INFOD
Para eliminar un correo, hay que seleccionarlo y hacer clic en la opcién “eliminar”. Cuando se
borra un correo, permanece 30 dias en la papelera, por lo que se puede recuperar. También se
puede, una vez leido un correo, marcarlo como no leido, a fin de atenderlo en otro momento y
no olvidarlo (por ej. si se recibe una solicitud para la semana siguiente). Mientras que el correo
figure como no leido, la plataforma lo mostrara en el escritorio.
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B} tnicio Mensajeria interna
[ Presentacién .
= Orden por defecto: | Cambiar v | Etiquetas: administrar 0% de300MB: ]
Noticias
Recibidos d
3 Documentos
¢§ sitios Q buscar Orden: fecha %
&R Contactos Dan:av como no leido
£ Mensajeria interna Ana Clara Marquez RE: HABILITACION DE AULA 16-10-22
) Foros Aravena Gabriela Tamara Faltante de materia 051022
Wikis M Ana Clara Marquez HABILITAR 041022
q
% Jessica lrene Andrade aulas 031022
Q Buscar

]

Cuando el contenido del correo de un aula aumenta mucho y queda poco espacio de
almacenamiento disponible, la plataforma avisa. Si el espacio del correo del aula se satura, no
se pueden recibir mensajes y los mensajes no recibidos se pierden. Por tal motivo es
conveniente “limpiar el correo”. Para esto se deben seleccionar los mensajes innecesarios
(sobre todo los que tienen adjuntos) de la pestafia Recibidos y de la pestafia Enviados, y
eliminarlos. Posteriormente se debe acceder a la pestaia Papelera y vaciarla, con lo que el
correo funcionara normalmente. Para esto bastara con hacer clic en la opciéon “vaciar la
papelera”.

Mensajeria interna

0% de 5MB:  Orden por defecto:  Cambiar ¥ | Eriquetas: administrar

Recibidos Erviad Papelera

| buscar Ordan: fecha 4
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